Lebenslauf
Vorname Nachname
Straße und Hausnummer · PLZ Ort · Telefon · E-Mail
PERSÖNLICHE DATEN
	Geburtsdatum
	TT.MM.JJJJ in Ort

	Anschrift
	Straße und Hausnummer, PLZ Ort

	Telefon
	+49 000 0000000

	E-Mail
	vorname.nachname@beispiel.de


Geburtsort, Familienstand und Staatsangehörigkeit sind freiwillig. Lassen Sie weg, was für die Stelle keine Rolle spielt.
BERUFSERFAHRUNG
Neueste Station zuerst. Pro Station zwei bis vier Aufgaben, die zur ausgeschriebenen Stelle passen.
	MM/JJJJ – heute
	Berufsbezeichnung
Arbeitgeber, Ort
Aufgabe oder Erfolg, kurz und konkret
Aufgabe oder Erfolg, kurz und konkret

	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Berufsbezeichnung
Arbeitgeber, Ort
Aufgabe oder Erfolg, kurz und konkret


AUSBILDUNG
	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Abschluss oder Ausbildungsberuf
Schule, Betrieb oder Hochschule, Ort
Note oder Schwerpunkt, falls sie für die Stelle spricht

	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Schulabschluss
Schule, Ort


WEITERBILDUNG UND ZERTIFIKATE
	JJJJ
	Titel der Weiterbildung, Anbieter

	JJJJ
	Führerschein, Staplerschein, Sachkundenachweis o. Ä.


KENNTNISSE
	Fachlich
	Maschinen, Software, Verfahren, Werkzeuge

	EDV
	Programme und wie sicher Sie damit arbeiten

	Sprachen
	Deutsch (Muttersprache), Englisch (gute Kenntnisse)


Schreiben Sie bei Sprachen und EDV dazu, wie gut Sie sie beherrschen. „Grundkenntnisse“ ist ehrlicher als eine Zeile ohne Angabe.
PERSÖNLICHES
	Interessen
	Zwei bis drei Dinge, die etwas über Sie sagen

	Ehrenamt
	Verein, Feuerwehr, Nachbarschaftshilfe – falls vorhanden


Ort, TT.MM.JJJJ
Unterschrift
Vorlage von LOCAL.WORK · localwork.de/downloads




